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PRESENTACIÓN

Guatemala es considerada como uno de los países privilegiados del mundo 
por poseer una alta Diversidad Biológica, ya que cuenta con gran cantidad de 
biomas y ecosistemas que contienen alta riqueza, convirtiéndolo así en un país 
megadiverso; esta gran biodiversidad brinda a la sociedad innumerables bienes 
y servicios naturales, los cuales se convierten en el sustento económico de gran 
parte de la población rural.

El Estado de Guatemala es parte de la Convención sobre el Comercio Internacional 
de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES, por sus siglas en 
ingles) según Decreto Numero 63-79 del Congreso de la República, el cual tiene 
como objeto proteger las especies de fauna y flora silvestre susceptibles a ser 
afectadas por el comercio internacional.

La Secretaría Ejecutiva del Consejo Nacional de Áreas Protegidas –CONAP–, 
constituye la Autoridad Administrativa de la Convención CITES para la República 
de Guatemala.

En cumplimento a los preceptos de la Convención, ha sido elaborado el Manual 
de procedimientos para el Comercio Internacional de flora maderable incluidas 
en los Apéndices  II y III de la Convención CITES (Swietenia macrophylla King, 
Swietenia humilis Zuccarini, Dalbergia retusa Hemsl, Dalbergia stevensonii Standl 
y Cedrela odorata L.)”, en el cual se detallan los procedimientos necesarios para 
desarrollar dentro del marco legal nacional el proceso de comercio internacional 
para estas especies de flora maderable incluidas en los apéndices de la CITES.

El documento presenta en forma sistemática y estandarizada los procedimientos 
para la implementación del comercio internacional, constituyéndose en una 
herramienta que permitirá tanto a técnicos involucrados en el proceso de 
regulación como a usuarios vinculados en el comercio de dichas especies 
disponer de los criterios técnicos y de los procedimientos administrativos que 
son necesarios para asegurar que el comercio de especies reguladas por la 
convención CITES sea una actividad sostenible, asegurando la permanencia 
de las especies, la sustentabilidad de los medios de vida, y la promoción de la 
competitividad en el país.
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La Convención sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de 
Fauna y Flora Silvestres –CITES-, es un convenio internacional suscrito entre 
diferentes Estados con el propósito de velar por que el comercio internacional 
de especímenes de animales y plantas silvestres no represente una amenaza para 
su supervivencia.  Fue redactada en 1963 por miembros de la Unión Mundial para 
la Naturaleza.  Dicha convención está vigente desde 1975 y a la fecha cuenta con 
178 Estados miembros (Partes), su secretaría es administrada por el Programa 
de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente, PNUMA. (9)

La convención funciona como un instrumento económico indirecto que regula 
internacionalmente el manejo y aprovechamiento de especies de flora y fauna 
que son comercializadas entre países; y aunque la mayoría no están en peligro 
de extinción, a través de estos mecanismos es posible asegurar la sostenibilidad 
intergeneracional de estas especies. (1)

La convención está concebida bajo el precepto de cooperación entre países.   El 
comercio de flora y fauna (biodiversidad) ha mostrado evidencias de que se han 
alcanzado altos niveles de explotación.  Asociado a esto, existen factores como 
la destrucción del hábitat de las especies que incrementan la probabilidad de 
reducción de las poblaciones hasta puntos extremos. (1)

La CITES es legalmente vinculante para los países signatarios; sin embargo, la 
preeminencia de la legislación nacional es aceptada y sólo requiere que dicha 
legislación incluya el marco que debe ser respetado por Las Partes y que está 
basado en los principios del desarrollo sostenible. En base al Decreto 4-89 en su 
artículo 73 se designa al Secretario Ejecutivo como la Autoridad Administrativa 
para la aplicación del Convenio CITES. 

El Departamento de Manejo Forestal de CONAP, en respuesta a la necesidad 
de atender la gestión de comercio internacional de flora maderable incluida en 
apéndices de la CITES crea el presente manual de procedimientos, el cual se 
constituye como una herramienta directriz de los procesos, requisitos y normas 
a los cuales deberán apegarse los usuarios y técnicos de CONAP y establece 
todos los elementos que propicien el apoyo al comercio sostenible, legal y 
transparente. 
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Además de las definiciones contenidas la legislación vigente, para la aplicación 
del presente manual se entenderá por:

Apéndice -CITES-
Lista oficial de especies CITES con diferentes tipos o niveles de protección 
contra la sobreexplotación para comercio internacional. (4)
	
Autoridad Administrativa -CITES-
Un órgano de gestión nacional designado en virtud del Artículo IX1  de la 
Convención. La Autoridad Administrativa se encarga de aplicar la Convención 
en su país. En particular, es el único órgano competente para conceder permisos 
o certificados en nombre de esa Parte. Aunque una Parte puede designar más 
de una Autoridad Administrativa, debe nombrar a la Autoridad Administrativa 
responsable de las comunicaciones con otras Partes y la Secretaría. (4)

Autoridad Científica -CITES-
Un órgano asesor científico nacional designado de conformidad con el Artículo 
IX de la Convención. La Autoridad Científica se encarga de proporcionar 
asesoramiento técnico y científico a su Autoridad Administrativa, en particular 
sobre si la exportación o la introducción procedente del mar de un espécimen 
será perjudicial para su supervivencia en el medio silvestre de la especie en 
cuestión. Una Parte puede designar más de una Autoridad Científica. (4)
Certificado fitosanitario: Es el documento probatorio de la condición de 
salubridad en que se encuentran determinados productos vegetales que serán 
sometidos a comercio internacional. El certificado fitosanitario es extendido en 
Guatemala por el Ministerio de Agricultura, Ganadería y Alimentación. (19) 

Certificado de inscripción ante el RNF
Documento legal extendido por el Registrador Nacional Forestal, a solicitud de 
autoridad competente, mediante el cual se afirma que la actividad descrita en la 
misma, se encuentra inscrita y actualizada en el RNF. (24)

Depósito de productos forestales
Empresa cuyo objeto exclusivo es la compra-venta y/o almacenaje de productos 
y subproductos forestales. (24)

A

C

D

________________

1	 Cites, 2012. Texto de la Convención. Disponible en: http://www.cites.org/esp/disc/text.
shtml#IX
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Exportación
Tráfico legítimo de bienes y/o servicios nacionales de un país pretendidos para 
su uso o consumo en el extranjero. (4)

Guía de Transporte
Documento oficial emitido por el Consejo Nacional de Áreas Protegidas que 
acredita el origen legal de especímenes, partes o derivados de la vida silvestre. 
(17)

Importación
Tráfico legítimo de bienes y servicios nacionales exportados por un país, 
pretendidos para el uso o consumo interno de otro país. (4)

Industria forestal
Empresa cuyo objetivo principal es la transformación de materia prima forestal, 
utilizando para el efecto la maquinaria y equipo específico.  Comprende 
carpinterías, aserraderos móviles y estacionarios, destiladores de resina, 
impregnadoras, procesadoras de celulosa y papel, fábricas de productos semi o 
totalmente elaborados y otras empresas similares que utilicen materias primas 
forestales. El aserradero móvil comprende todos aquellos tipos de aserradero 
con un nivel de tecnología superior en rendimiento al de una motosierra y con la 
capacidad de trasladarlo de un lugar a otro. Se excluye de esta categoría a los 
diferentes tipos de motosierra. (24)

Madera aserrada 
Pieza de madera maciza obtenida por aserrado del árbol, generalmente 
escuadradas, es decir con caras paralelas entre sí y cantos perpendiculares a las 
mismas. (11)

Nota de Envío 
Único documento para el transporte y la verificación de procedencia de los 
productos forestales, emitido por el Instituto Nacional de Bosques. Ampara los 
productos forestales que provienen fuera de áreas protegidas. (25)

Reexportación
Exportación de productos previamente importados, normalmente sin sufrir 
alteraciones. (4)
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Rendimiento de aserrío
Es la relación entre el volumen de madera rolliza (troza) y el volumen resultante 
de madera aserrada, generalmente presentado como porcentaje de madera 
aserrada. El Instituto Nacional de Bosques -INAB-, a solicitud del usuario 
realiza un estudio de rendimiento de aserrío para las industrias entregando una 
resolución de rendimiento según las características del aserradero instalado; al 
no contar con esta resolución se aplican los rendimientos según los acuerdos de 
gerencia del INAB 42-2003 y 34-2007. (12)

Troza
Sección de un árbol apeado, perteneciente al fuste o tronco, con largos no 
mayores a 5 metros. (25)

Trocilla
Pieza de madera rolliza, con dimensiones que van de 15 a 25 cms. de diámetro 
de 1 a 2 metros de largo. (25)

T
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3.  PERMISOS Y CERTIFICADOS CITESCapítulo 2
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Estos documentos se extienden para autorizar el Comercio Internacional 
-exportación, importación y reexportación- de las especies de fauna y flora 
silvestre reguladas dentro del marco de la Convención sobre el Comercio 
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestre, –CITES–.

Los artículos IV y V del texto de la Convención, citan que el comercio internacional 
de cualquier espécimen de una especie incluida en  Apéndices de CITES (II y 
III) requerirá la previa concesión y presentación de un permiso de exportación, 
importación o un certificado de reexportación. Este será concedido después de 
satisfechos una serie de requisitos técnicos y legales establecidos dentro de la 
normativa de regulación forestal nacional. (2)

La Autoridad  Administrativa de la Convención en Guatemala, la Secretaría 
Ejecutiva del Consejo Nacional de Áreas Protegidas CONAP2 , ha establecido una 
serie de procedimientos para la emisión del permiso/certificado CITES respecto 
al comercio internacional de especies forestales contenidas en los apéndices II y 
III de la Convención, también el CONAP en su calidad de ente rector del Sistema 
Guatemalteco de Áreas Protegidas, aprueba los Planes de Manejo Forestal dentro 
de las Áreas Protegidas cuyas Categorías de Manejo y Zonificación permiten el 
manejo forestal sostenible.  Otras instituciones han establecido procedimientos 
propios trabajando en conjunto con CONAP.  En ese sentido, El INAB se 
involucra como un ente regulador del comercio internacional de flora maderable 
otorgando Licencias de Exportación para los productos forestales y aprobando 
también los planes de aprovechamiento forestal fuera de áreas protegidas3 ; el 
MAGA participa como ente regulador de los aspectos fitosanitarios del comercio 
internacional y la SAT toma parte importante en el control y regulación en materia 
aduanera por medio de la Intendencia de Aduanas. Dentro de los requisitos y 
procedimientos de todas las instituciones estatales que regulan el comercio de 
especies incluidas en apéndices CITES el permiso/certificado CITES es el único 
documento que autoriza la exportación, importación o reexportación para las 
especies silvestres incluidas en la convención.

3.1	 Características generales de los permisos/certificados CITES

a.  Los permisos/certificados CITES son emitidos en el Departamento de Manejo 
Forestal (DMF) del CONAP, es en éste Departamento donde previo a la emisión, 
se lleva a cabo el proceso de revisión y análisis de la documentación que sustente 
la trazabilidad del producto a exportar y la emisión del dictamen que garantice 
no sólo el origen lícito del producto, sino también que el mismo procede de 
medios sostenibles, que no pongan enriesgo la supervivencia de la especies 
incluidas en la Convención, para garantizar los controles de transparencia en la 
gestión, éste proceso se realiza a través del Sistema Automatizado de Gestión 
CITES Maderable.   Luego de la emisión del Dictamen es la Autoridad Científica 
de Flora Maderable ante la Convención CITES, quien revisa y avala el proceso, 
para luego trasladarlo a la Autoridad Administrativa CITES para su aprobación.

________________

2  Ley de Áreas Protegidas, Decreto 4-89, Artículo 73, Autoridad de CITES.
3  Reglamento de la Ley Forestal, Resolución 01.43.2005, Artículo 65, Control de Exportaciones.
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b.  La Autoridad Administrativa es quien en base al Dictamen de Extracción No 
Perjudicial autoriza mediante firma y sello, el Permiso/Certificado CITES para 
el comercio de los productos provenientes de flora maderable incluida en los 
apéndices II y III.
c.  Los permisos/certificados CITES llevan una estampilla de seguridad la cual 
debe ser firmada y sellada por la Autoridad Administrativa con el fin de evitar 
su reutilización, a este proceso se le conoce como anulación de la estampilla. 
(Casilla 3 del permiso/certificado) (Ver anexo 14.1 y 14.4)
d.  Para el proceso de exportación, importación y reexportación, el usuario 
debe recibir el original del permiso/certificado CITES luego de una inspección 
física, la cual solicitará al CONAP con base en el procedimiento detallado en el 
presente manual.  El permiso/certificado CITES deberá ser sellado y firmado por 
el inspector de CONAP que haya realizado la verificación física.

3.2	 Formato oficial del permiso/certificado CITES

El formato oficial de Permiso/Certificado CITES se encuentra dividido en cuatro 
partes, cada uno con un color diferente para facilitar su identificación. Cada país 
puede presentar variaciones de este formato pero la información presentada 
en el documento deberá ser la misma, ya que ésta ha sido establecida por la 
Convención. Las mismas para Guatemala se describen a continuación:

a.  La primera parte, suministra información acerca del tipo de permiso, el 
número de permiso, la fecha de vencimiento. (Casillas 1 y 2)
b.  La segunda parte, contiene información acerca del importador, el exportador 
o el reexportador, así como de cualquier condición especial que se deba aplicar, 
contendrá la estampilla de seguridad y el nombre y dirección de la autoridad 
administrativa que autoriza el permiso/certificado. (Casillas 3, 4, 5, 6)
c.  La tercera parte, suministra información detallada acerca de los especímenes 
que se van a comercializar. (Casillas 7/8, 9, 10, 11, 11a, 12, 12a, 12b)
d.  La cuarta parte, contiene información acerca de a quién, cuándo y dónde 
se expidió el permiso, así como la firma de autorización y las verificaciones 
aduaneras. (Casillas 13, 14, 15, 16)

(Ver anexo 14.1 – 14.4 y 14.18)

3.3	 Legislación Nacional reguladora del comercio internacional de flora 
maderable

Los artículos 25, 26, 27, 49, 50 y 51 de la Ley de Áreas Protegidas y sus Reformas, 
establecen los requisitos para la exportación y comercialización de las especies 
de flora y fauna silvestre amenazadas de extinción, lo que incluye el cumplimento 
de las regulaciones prescritas por la Convención sobre Comercio Internacional de 
Especies de Fauna y Flora Silvestre –CITES –.  También se incluyen los artículos 
68, 69, 70, 71, 72, 73 y 74 del Acuerdo Gubernativo 759-90, Reglamento de la 
Ley de Áreas Protegidas y sus Reformas. (17,20)
Los artículos 65, 88, 95, 100 de la Ley Forestal y sus reformas y establecen 
y regulan aspectos particulares del comercio internacional de flora maderable 
según los objetivos de conservación de los bosques del país. (21)



10

C
O

N
S

E
JO

 N
A

C
IO

N
A

L
 D

E
 Á

R
E

A
S

 P
R

O
T

E
G

ID
A

S

Los artículos 8, 15, 16 y 35 del Reglamento de la Ley de sanidad vegetal y 
animal y sus reformas, establecen los requisitos y procedimientos necesarios 
para mantener la fitosanidad nacional por medio del control de los productos 
vegetales y animales que ingresan al país. (19)
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4.  REGISTRO COMO EMPRESA 
COMERCIALIZADORA DE FLORA MADERABLE 

ANTE EL CONSEJO NACIONAL DE ÁREAS 
PROTEGIDAS -CONAP-

Capítulo 3
Procedimientos y 
requisitos
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Cualquier persona individual o jurídica que desee exportar, importar o reexportar 
especies de flora maderable incluidas en los Apéndices II y III de la CITES deberá 
estar inscrita en el Registro de Empresas Comercializadoras de Flora y Fauna 
Silvestres del CONAP.

Previo a inscribirse en el CONAP las personas individuales o jurídicas deben:

a.  Poseer código de exportador, proporcionado por la Ventanilla Única para las 
Exportaciones -VUPE-. (Ver anexo 14.5, figura 8)
b.  Estar inscrito en el Registro Nacional Forestal a cargo del Instituto Nacional 
de Bosques, INAB4 . (Ver anexo 14.6, figura 9)

La persona individual o jurídica debe estar inscrita como:

•  Exportadora e Importadora de Productos Forestales -EXIM-5

Además podrá inscribirse según sus propósitos, como:

•  Industria Forestal (si lleva a cabo procesos de aserrío de madera) -IF-
•  Depósito de Productos Forestales (si tienen bodega/patio de acopio de 
madera) -DP-

El INAB extenderá un certificado de inscripción en el Registro Nacional Forestal 
para cada caso.

Posteriormente ante CONAP deben cumplir con los siguientes requisitos: 

4.1	 Requisitos para Personas Jurídicas Individuales:

a.  Formulario de solicitud de registro para personas individuales o jurídicas 
que se dediquen a la comercialización de flora maderable a nivel nacional 
e internacional, debidamente llena, firmada y sellada por el propietario o 
representante legal. (Anexo 14.10)
b.  Recibo de ingresos varios, forma 63 A2, por inscripción de Empresas 
Comercializadoras de Flora y Fauna Silvestre a nivel Nacional e Internacional de 
conformidad con el cuadro tarifario autorizado por CONAP 6 
c.  Copia del Documento Personal de Identificación (DPI) del propietario o 
representante legal de la empresa.
d.  Documento que acredite la representación legal, si fuera el caso (mandato u 
otro documento legalmente valido).

________________

4  Decreto 101-96, Ley Forestal, Capítulo II Del registro y la estadística forestal, Artículo 88.
5  Se deberá atender cualquier cambio en los procedimientos particulares para empresas 		
importadoras.
6  Resolución de Secretaría Ejecutiva 15/2007, o el tarifario vigente. El proceso de pago consiste 
en depositar a la cuenta habilitada para el efecto de Fondos Privativos de CONAP  el monto. 
Según el procedimiento, presentar la boleta de pago a Tesorería en CONAP para recibir el 
Recibo de Ingresos Varios Forma 63-A2, el cual deberá presentar como comprobante de pago.
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________________

7  Dirección domiciliar dentro de la República de Guatemala
8  Artículo 28 de la Constitución Nacional de la República.

e.  Copia de patente de comercio de empresa.
f.  Copia de la constancia de inscripción o actualización al Registro Tributario 
Unificado -RTU- de la empresa ante la SAT, de fecha reciente (6 meses).
g.  Último balance de la empresa original firmado y sellado por un contador 
registrado ante la SAT (6 meses).
h.  Lugar 7 para recibir notificaciones o citaciones, número telefónico y correo 
electrónico.
i.  Copia de Certificación del Registro de la Propiedad Inmueble reciente (máximo 
6 meses), contrato de arrendamiento (si fuera el caso) o copia de la Escritura 
Pública.
j.  Copia del certificado de inscripción vigente ante el RNF en el INAB: 
Exportadora e Importadora de Productos Forestales –EXIM-, Industria Forestal 
-IF-y/o Depósito de Productos Forestales -DP-, de acuerdo a las características 
de la empresa.

4.2	 Requisitos para Personas Jurídicas Colectivas

En caso que el solicitante sea una persona jurídica (sociedad mercantil, 
cooperativa, entre otras) además de los requisitos anteriores se deberán cumplir 
los siguientes: 

a.  Copia de la escritura de constitución de la entidad, debidamente registrada 
donde corresponda.
b.  Copia del acta notarial donde conste el nombramiento del representante 
legal, debidamente inscrito en el registro que corresponda.
c.  Copia del Documento Personal de Identificación (DPI) del representante legal 
de la empresa.
d.  Copia de patente de comercio de sociedad.

NOTA:
•  Todo expediente debe estar debidamente foliado. Todo documento presentado 
en copia debe estar legalizado, ya sea por documento individual o general por 
todos los documentos que acompañen al expediente.
•  Al finalizar el proceso el Departamento de Vida Silvestre –DVS- notifica al 
usuario sobre su inscripción como empresa comercializadora asignándole un 
código único como comercializador. 

Duración del Trámite: máximo 30 días hábiles 8
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Figura 1. Proceso de inscripción y registro de empresas comercializadoras de flora maderable 
ante CONAP

4.3	 Situaciones no previstas

Las situaciones no previstas en el presente capítulo, serán resueltas por el 
Honorable Consejo Nacional de Áreas Protegidas.
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5.  AMPLIACIÓN Y/O ACTUALIZACIÓN DEL REGISTRO 
DE EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE FLORA 
MADERABLE EN EL CONAP
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Cualquier modificación o actualización al registro como empresas 
comercializadoras que tengan relación con el representante legal, la razón social 
y/o empresa, listado de proveedores, sedes de verificación de embarques, registro 
tributario unificado, entre otros; así como cuando el interesado desee ampliar el 
registro para la comercialización de otras especies maderables incluidas en los 
apéndices de CITES, será necesario que solicite una actualización y/o ampliación 
ante el CONAP.

5.1	 Actualización y/o rectificación anual del representante legal

Las empresas están obligadas a realizar una actualización o rectificación anual de 
datos de su representante legal ante el Consejo Nacional de Áreas Protegidas.
 
5.2	 Requisitos:

a.  Formulario de solicitud de registro para personas individuales o jurídicas 
que se dediquen a la comercialización de flora maderable a nivel nacional 
e internacional, debidamente llena, firmada y sellada por el propietario o 
representante legal.
b.  Carta de solicitud de ampliación y/o actualización para personas individuales 
o jurídicas que se dediquen a la comercialización de Flora y Fauna Silvestre a nivel 
nacional e internacional,  firmada y sellada por el propietario o representante 
legal de la empresa.
c. Copia de la certificación que acredite la inscripción como empresa 
comercializadora ante CONAP, extendida por el Departamento de Vida Silvestre 
de CONAP.
d.  Copia del acta notarial donde conste el nombramiento vigente del 
representante legal, debidamente inscrito en el registro que corresponda.
e.  Copia del Documento Personal de Identificación (DPI) del propietario o 
representante legal.
f.  Documentación que acredite los datos que sean objeto de ampliación en el 
registro.

NOTA: Todo expediente debe estar debidamente foliado. Todo documento 
presentado en copia debe estar legalizado, ya sea por documento individual o 
general por todos los documentos que acompañen al expediente.

Duración del Trámite: 30 días hábiles 

Para el procedimiento de la actualización/ampliación del registro de 
comercializador en CONAP, ver figura 1. 
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6.  EXPORTACIÓN DE FLORA MADERABLE 
INCLUIDA EN LOS  APENDICES II Y III DE CITES
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6.1	 Requisitos para Emisión de Permiso CITES de Exportación

Por cada exportación de madera a realizar se debe solicitar a la SECONAP como 
Autoridad Administrativa CITES, su previa autorización por medio de la emisión 
de un permiso CITES para exportación. Dicha solicitud debe cumplir con los 
siguientes requisitos:

a.  Formulario de solicitud para permiso de exportación, importación o 
reexportación de flora maderable incluida en apéndices CITES. El formulario 
es proporcionado en la Ventanilla Única de CONAP y se podrá descargar a través 
del sitio web del CONAP. El formulario debe presentarse debidamente lleno, 
sellado y firmado por el propietario o su representante legal (Anexo 14.11). 
b.    Copia simple del documento personal de identificación -DPI- del propietario 
o representante legal de la empresa registrada ante CONAP que realice la 
solicitud.
c.  Las personas jurídicas individuales o colectivas deberán haber acreditado su 
inscripción en el registro nacional forestal.   
Son exigibles las copias simples de las constancias de inscripción vigentes, que 
se presentan a continuación: 
•  Empresa exportadora e importadora de productos forestales –EXIM-;
•  Industria Forestal -IF-, de la industria que llevó a cabo el proceso de aserrío y
•  Depósito Forestal -DP-, si este es el caso de la empresa solicitante.
d.   Copia simple de resolución de aprobación de porcentaje de rendimiento 
de aserrío y/o re-aserrío por especie, emitida por el INAB a favor de la o las 
Industrias Forestales que hayan realizado procesos de transformación de la 
madera solicitada para exportar. De no tener un estudio de rendimiento, se 
aplicará el rendimiento según los Acuerdos de Gerencia del INAB: 42-2003 y 
34-2007 o el acuerdo vigente aplicable.
e.    Lista de empaque o listado de embarque en la cual se detalle como mínimo 
el tipo de producto, dimensiones y volumetría por piezas y/o fardos, grados de 
calidad según la norma internacional de clasificación NHLA y otras características 
que a consideración del CONAP y el Usuario puedan ser relevantes para fortalecer 
la trazabilidad del producto en el comercio (Anexo 14.15).
f.   Copia de la factura de aserrío, cuando el mismo se lleve a cabo en una 
industria forestal que no sea la de la empresa comercializadora que solicita la 
exportación. 9

g.      Copia de la factura extendida al destinatario final, en la cual se detalle además 
del volumen de venta, calidades de la madera según las normas internacionales 
de clasificación NHLA, precio total de la venta y otras características particulares. 
9

h.   Los usuarios que exporten madera proveniente de Unidades de Manejo o 
Fincas que no son propias deberán presentar:
•  Copia de la factura de compra de la madera a exportar y tantas facturas como 
intermediarios haya tenido el proceso de compra-venta. Se deberá detallar la 
calidad de la madera, el tipo de producto (troza, trocilla, troza de rama, tablón 

________________

9    Todas las facturas deben estar selladas y firmadas por un contador debidamente registrado 
en la SAT.
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________________

10  Todas las copias de los documentos de transporte (guías de transporte o notas de envío) que 
se presenten con saldos consignados de madera, deberán de estar razonadas por la delegación 
del INAB en la Ventanilla Única para las Exportaciones -VUPE-. Dicho razonamiento deberá 
respaldar la legalidad de la copia y los volúmenes consignados.
11  Los documentos de transporte (Notas de Envíos) deben estar debidamente llenos en base  a 
los artículos 10 y 16 del Reglamento de Transporte de Productos Forestales.

y/o madera aserrada), el volumen de compra-venta, precio total de la venta y 
otras características particulares. 9

•  Constancia de entrega de documentos de transporte con firma y sello del 
titular. La constancia deberá indicar el nombre de la empresa a la que fueron 
entregados, los números correlativos, el volumen y tipo de producto que 
autorizan a ser utilizados por la empresa.

6.1.1	 Requisitos adicionales para solicitud de exportación de madera 
proveniente de bosque natural o plantaciones voluntarias dentro de áreas 
protegidas

a.  Copia de Resolución emitida por la SECONAP donde se autoriza el Plan 
Operativo Anual de la Unidad de Manejo donde se extrajo la madera a 
exportar.
b.  Copia de Licencia Forestal emitida por la SECONAP que ampara el 
aprovechamiento de la madera a exportar.
c.  Guías de transporte originales y copias que respalden el traslado de la madera 
a exportar desde el bosque hacia la industria forestal. Si fuera el caso, copias 
razonadas en original con la consignación de saldo por el Departamento de 
Manejo Forestal de SECONAP y la delegación del INAB en la VUPE, ya sea por 
haber sido utilizada para exportar otra especie o saldos de solicitudes anteriores 
de permisos CITES. 10

6.1.2	 Requisitos adicionales para solicitud de exportación de madera 
proveniente fuera de áreas protegidas

a.  Copia de Resolución del Plan Operativo Anual emitida por INAB donde se 
autoriza el Plan de Manejo Forestal de la Unidad de Manejo o Finca donde se 
extrajo la madera a exportar.
b.  Copia de Resolución de Licencia Forestal emitida por INAB que ampara el 
aprovechamiento de la madera a exportar.
c.  Notas de Envío de Bosque originales y copias que respalden el traslado de la 
madera a exportar desde el bosque hacia la industria forestal. Si fuera el caso, 
copias razonadas en original con la consignación de saldo por Departamento de 
Manejo Forestal de SECONAP y la delegación del INAB en la VUPE, ya sea por 
haber sido utilizada para exportar otra especie o saldos de solicitudes anteriores 
de permisos CITES.  11
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6.1.3	 Requisitos adicionales para solicitud de exportación de madera 
proveniente de plantaciones voluntarias o sistemas agroforestales fuera de 
áreas protegidas

a.  Copia del Certificado de Inscripción como plantación voluntaria -PV- ante el 
Registro Nacional Forestal, administrado por el INAB.
b.  Copia simple de la certificación del Registro General de la Propiedad o 
Escritura Pública debidamente inscrita en el Registro General de la Propiedad 
de la finca donde se encuentre ubicada la plantación voluntaria.
c.  Copia de la resolución de aprobación de notas de envío para exentos de 
licencia.
d.  Inventario forestal el cual será evaluado por personal técnico de CONAP en 
coordinación con INAB, previo a la emisión del permiso CITES. El inventario debe 
ser elaborado por un regente forestal inscrito en el Registro Nacional Forestal 
del INAB.
El inventario debe contener como mínimo:
• La libreta de campo del inventario forestal inicial.
•  La libreta de campo del censo de los arboles aprovechados con sus respectivos 
datos de Diámetro a la Altura del Pecho (DAP), altura, área basal, volumen. 
Cuando se trate de árboles dispersos se deberán presentar las coordenadas de 
cada árbol en proyección GTM.
•  Deberán indicarse todas las fórmulas utilizadas para el cálculo del área basal, 
volumen, entre otras variables.
•  Debe presentar los siguientes mapas con sus respectivas coordenadas en 
proyección GTM:
i.   Ubicación de la finca y de la plantación voluntaria
ii.  Ubicación del rodal de aprovechamiento
iii. Ubicación de los árboles aprovechados y árboles remanentes (para el caso 
de árboles dispersos)
iv.  Fuentes hídricas, vías de acceso y edificaciones 
•  Copia de la certificación de inscripción ante el Registro Nacional Forestal 
vigente como regente forestal, del profesional que elaboró el estudio.
•  El documento debe estar sellado y firmado por el profesional que lo elaboró.

Este requisito es indispensable para dar cumplimiento a los preceptos de la 
Convención CITES en cuanto a garantizar el origen lícito de la madera a ser 
sometida al comercio internacional.    

6.2	 Procedimiento para autorización de exportación y emisión del permiso 
CITES.

6.2.1	 Ingreso de la solicitud para la emisión del permiso CITES de exportación 
en la Ventanilla Única de CONAP

Se deberá presentar el expediente de solicitud de exportación completo en la 
Ventanilla Única de CONAP. No se dará trámite a solicitudes que no cumplan 
con los requisitos dispuestos en esta normativa.
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6.2.2	 Traslado de solicitud al Departamento de Manejo Forestal

La Ventanilla Única traslada la solicitud y la documentación requerida al DMF 
para que este proceda a su evaluación.

6.2.3	 Evaluación de la solicitud para la emisión del Permiso CITES de 
exportación 

Para llevar a cabo la evaluación se deberán realizar los análisis siguientes.

a.  Análisis de la documentación técnica presentada que respalda la solicitud 
de exportación
El DMF verificará el cumplimiento de los requisitos para autorizar la exportación. 
Se evalúa la documentación técnica presentada y se determina que el producto 
que se desea exportar no haya sido obtenido en contravención de la legislación 
vigente y que su comercio no perjudique la supervivencia de la especie.
b.  Elaboración del dictamen técnico que garantiza que el producto a exportar 
proviene de medios sostenibles no perjudiciales
Con base en el análisis de la documentación técnica y la información disponible 
en el Sistema de Gestión Automatizado CITES Maderable, así como los análisis 
complementarios, el técnico del Departamento de Manejo Forestal del CONAP, 
procede a la elaboración del dictamen que garantiza que la extracción no es 
perjudicial para la sostenibilidad del manejo.  Posterior a la elaboración del 
dictamen, se traslada el expediente a la Autoridad Científica CITES para su 
revisión.
c.  Revisión del dictamen que garantiza que el producto a exportar proviene 
de medios sostenibles no perjudiciales 
La autoridad científica CITES de flora maderable revisa el dictamen elaborado 
por el técnico del Departamento de Manejo Forestal, y de ser PROCEDENTE 
avala las conclusiones del mismo. Posteriormente se elabora el permiso CITES 
de exportación conforme a lo dispuesto en el presente normativo.

6.2.4	 Firma del permiso CITES de exportación por la Autoridad 
Administrativa

Con base en el dictamen técnico de extracción no perjudicial emitido por el DMF 
y avalado por la Autoridad Científica de Flora Maderable CITES, la Autoridad 
Administrativa revisa el expediente y de estar conforme firma y sella el permiso 
CITES de exportación. 

El expediente conteniendo el permiso CITES regresa al DMF. El permiso CITES 
de exportación se mantendrá en resguardo hasta que el usuario solicite la 
verificación física del producto previo a su exportación.

6.2.5	 Finalización del proceso

a.  Luego de ser notificado sobre la autorización de la exportación el usuario 
debe presentar en la ventanilla única de CONAP el Formulario 63 A2 que acredita 
el pago del Permiso CITES de exportación. El pago se hará de conformidad con 
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el cuadro tarifario autorizado por CONAP. 12 
b.  Luego de presentar el comprobante de pago el usuario recibirá copia del 
permiso CITES de exportación y las originales de las Guías de Transporte 
o Notas de Envío para que pueda tramitar la licencia de exportación en la 
delegación del INAB en la VUPE. En el caso que no se presente el representante 
legal o el propietario a recoger papelería, la persona que en su representación 
recoja los documentos, debe presentar una carta poder firmada y sellada por el 
representante legal de la empresa comercializadora que le autoriza para recibir 
la copia del permiso CITES y los documentos de transporte (guías y/o notas de 
envío) originales.
c.  El usuario debe solicitar al DMF la verificación física del producto, previo 
a realizar la exportación. Luego de realizada la verificación física y habiendo 
determinado que el resultado de la actividad es FAVORABLE de acuerdo a 
los lineamientos y criterios del presente manual, así como lo dispuesto por la 
Convención CITES, se entregará al usuario el permiso CITES de exportación 
original.

6.3	 Lineamientos Adicionales para la Autorización de Exportación de Flora 
Maderable CITES

a.  Los procedimientos y requisitos particulares para la exportación de productos 
maderables incluidos en apéndices II y III de la CITES en los cuales interviene el 
INAB, MAGA/OIRSA, SAT y otras entidades que según la Ley tienen injerencia en 
el tema, estarán supeditados a la normativa vigente definida por cada entidad.
b.  La madera a exportar (procedente de bosques ubicados fuera o dentro de 
áreas protegidas), debe provenir de una unidad de manejo o finca en donde se 
cuente con un Plan General de Manejo para su aprovechamiento.
c.  Cuando la madera que se desea exportar provenga de distintos planes 
de manejo, se deberán presentar todos los documentos de respaldo que 
acrediten el origen lícito de los productos maderables, en toda la cadena de 
comercialización.  
Entre los documentos a presentar están: a) las licencias forestales; b) Resoluciones; 
c) documentos de transporte; d) los nombres de las industrias forestales que 
efectuaron el proceso de aserrío; e) las facturas de compra/venta de madera, y 
f) información complementaria que el CONAP requiera.
d.  El pago de la tarifa para la emisión del Permiso/Certificado CITES, debe ser 
efectuado independientemente de la utilización o no utilización por parte de la 
empresa comercializadora. Cualquier solicitud por reposición estará sujeto a un 
nuevo cobro por parte del CONAP. 
e.  El DMF tiene la libertad de solicitar a otras entidades y al usuario la ampliación de 
la información técnica y documentación cuando así lo considere conveniente.
f.  Si el usuario no cumple con algún requisito el DMF solicitará las enmiendas 
por escrito, estas deberán ser entregadas en un plazo no mayor a diez (10) días 
hábiles luego de que sea informado, de lo contrario se resolverá la solicitud con 
base a la documentación presentada.

________________

12  Resolución 15/2007, o el tarifario vigente. 
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Duración del trámite: Ocho (8) días hábiles a partir del día siguiente a la fecha de 
recepción de la solicitud. En casos que el tema lo amerite, el CONAP se tomará el 
tiempo necesario para aclarar cualquier información técnica indispensable para 
garantizar la efectiva aplicación de la Convención CITES para la autorización de 
la exportación.
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Figura 2. Proceso para la solicitud y emisión del permiso CITES para exportación
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7.  IMPORTACIÓN DE FLORA MADERABLE INCLUIDA EN LOS 
APENDICES II Y III DE CITES
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7.1	 Requisitos para Emisión del permiso CITES de Importación

Por cada importación de madera a realizar se deberá solicitar a la SECONAP, 
autoridad administrativa CITES, su previa autorización por medio de la emisión 
de un permiso CITES para importación. Dicha solicitud debe cumplir con los 
siguientes requisitos:

a.  Formulario de solicitud para permiso de exportación/importación/
reexportación de flora maderable incluida en apéndices CITES. El formulario 
es proporcionado en la Ventanilla Única de CONAP y debe ir debidamente lleno, 
sellado y firmado por el propietario o su representante legal, además se deberá 
indicar si el producto se destinará al comercio local o se reexportará (Ver anexo 
14.11).
b.  Copia simple del documento de identificación personal -DPI- del titular 
de la empresa registrado ante CONAP que hace la solicitud, el propietario o el 
representante legal.
c.	 Las personas jurídicas individuales o colectivas deberán haber acreditado 
su inscripción en el registro nacional forestal, son exigibles las copias simples 
de las constancias de inscripción vigentes: 
•	 Empresa exportadora e importadora de productos forestales -EXIM-; 
•	 Industria Forestal -IF-, de la industria que llevó a cabo el proceso de 
aserrío y
•	 Depósito Forestal DP, si este es el caso de la empresa solicitante. 
d.  Si la especie está incluida en apéndice II o III de CITES en el país de origen, el 
usuario que solicita la importación debe presentar el permiso CITES original de 
exportación emitido por el país de origen.
e.  Certificado de Origen extendido por la autoridad administrativa CITES 
del país de origen. Este documento deberá ser presentado en original y copia 
cuando la madera a importar sea de especies incluidas en el Apéndice III de 
CITES y cuyo origen de la madera sea de un país del área de distribución natural 
que no haya incluido la especie en dicho apéndice.  
En dado caso que el país de origen de la madera no sea Parte de la CITES o no 
sea del área de distribución natural de las especies incluidas en el Apéndice III, 
se deberá presentar el respaldo por escrito emitido por Autoridad competente 
del país de origen, en el cual se establezca que el producto a importar es de 
origen lícito. 13

f.    Copia simple de la licencia o permiso de exportación emitida por la autoridad 
competente del país de origen.
g.  Copia simple de Declaración de Mercancías DUA-GT.
h. Copia simple de Certificado Fitosanitario extendido por la autoridad 
competente del País de Origen.
i.  Lista de empaque en la cual se detalle como mínimo el tipo de producto, 
dimensiones y volumetría por piezas y/o fardos, grados de calidad según la 
normas internacionales de clasificación NHLA y otras características que a 
________________

13  Cuando el producto a ser importado provenga de una reexportación se debe presentar toda 
la documentación que respalde el tránsito legal desde el país de origen hasta el último país 
de destino, esto permite mantener la trazabilidad y la cadena de custodia a lo largo de toda la 
cadena comercial dentro del marco de la CITES.   
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consideración del CONAP y el Usuario puedan ser relevantes para fortalecer la 
trazabilidad del producto en el comercio. (Anexo 14.16)
j.  Copia simple de la factura de Compra/Venta de la madera a importar, en 
la cual se detalle además del volumen de venta, la calidad según las normas 
internacionales de clasificación NHLA, precio total de la venta y otras 
características particulares.
k.  Copia simple de conocimiento de embarque (carta de porte, bill of lading o 
air will).

7.2	 Procedimiento para la emisión del permiso CITES de importación

7.2.1	 Ingreso de la solicitud del permiso CITES de importación en la Ventanilla 
Única de CONAP.

Se deberá presentar el expediente de solicitud de importación completo en la 
Ventanilla Única de CONAP. No se dará trámite a solicitudes que no cumplan 
con todos los requisitos requeridos.

7.2.2	 Traslado de solicitud al Departamento de Manejo Forestal

La Ventanilla Única traslada la solicitud y la documentación requerida al DMF 
para que este proceda a su evaluación.

7.2.3	 Emisión de dictamen técnico y permiso CITES de importación:

a.  Análisis de la documentación técnica presentada que respalda la solicitud 
de importación 
El DMF verificará el cumplimiento de los requisitos para autorizar la importación. 
Se evalúa la documentación técnica presentada y se determina que el producto 
que se desea importar no haya sido obtenido en contravención de la legislación 
vigente y que su comercio no perjudique la supervivencia de la especie.
b.  Elaboración de dictamen técnico de extracción no perjudicial
Luego de revisar el cumplimiento de todos los requisitos, el Departamento de 
Manejo Forestal del CONAP emite un dictamen técnico sobre la solicitud de 
emisión del Permiso/Certificado CITES de importación.
c.  Visto bueno del dictamen técnico por autoridad científica
La autoridad científica CITES de flora maderable revisa el dictamen técnico 
elaborado y avala las conclusiones del mismo, de ser procedente se elabora el 
permiso CITES de importación.
d.  Elaboración de permiso CITES de importación
Se llena el formulario de permiso CITES, con la información requerida desde la 
casilla 1 hasta la casilla 11 (Anexo 14.1).

7.2.4	 Firma del permiso CITES de importación por la Autoridad 
Administrativa
Basado en el dictamen técnico emitido por el DMF, la autoridad administrativa 
firma y sella el permiso CITES de importación. El expediente conteniendo el 
permiso CITES regresa al DMF, el permiso se archivará hasta que el usuario 
solicite la verificación física del producto previo a su importación (Anexo 14.2).
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7.2.5	 Finalización del proceso

Luego de ser notificado sobre la autorización de la importación el usuario debe 
presentar en la ventanilla única de CONAP el Formulario 63 A2 que acredita el 
pago del permiso CITES de importación.  14

7.3	 Lineamientos Adicionales para la Autorización de Importación de Flora 
Maderable CITES

a.  Los procedimientos particulares para la importación de productos maderables 
incluidos en apéndices II y III de la CITES en los cuales interviene el INAB, MAGA/
OIRSA, SAT y otras entidades que según la Ley tienen injerencia en el tema, 
estarán supeditados a la normativa vigente definida por cada entidad.
b.  La madera a importar debe ser de procedencia lícita según la legislación 
del país de origen y cumplir con los artículos IV y V del texto de la Convención 
CITES.
c.  El pago de la tarifa para la emisión del permiso/certificado CITES debe ser 
efectuado independientemente de la utilización o no utilización por parte de la 
empresa comercializadora. Cualquier solicitud por reposición estará sujeto a un 
nuevo cobro por parte del CONAP.
d.  El DMF tiene la libertad de solicitar a las autoridades CITES del país de origen 
o a las entidades competentes y al usuario la ampliación de la información 
técnica y documentación cuando así lo considere conveniente.
e.  Si el usuario no cumple con algún requisito el DMF solicitará las enmiendas 
por escrito, estas deberán ser entregadas en un plazo no mayor a diez (10) días 
hábiles luego de que sea informado, de lo contrario se resolverá la solicitud con 
base a la documentación presentada.
f.  La solicitud de importación deberá ser ingresada a la Ventanilla Única de 
CONAP como mínimo siete días antes de que el producto ingrese a cualquier 
aduana guatemalteca.
g.  El usuario debe solicitar la verificación del producto que pretende importar, 
el permiso de importación se entregará luego de realizada la verificación física.
h.  El inspector de embarques de CONAP verificará el producto en la aduana 
o puerto previo a su ingreso, avalará la importación, y verificará su llegada al 
destino final.

Duración del trámite: Ocho (8) días hábiles a partir del día siguiente a la fecha 
de recepción de la solicitud. En casos que así lo requieran el DMF de CONAP, 
se tomará el tiempo necesario para aclarar cualquier información técnica 
indispensable para autorizar la importación.

________________

14  Resolución 15/2007, o el tarifario vigente. 
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7.4	 Situaciones no previstas

Las situaciones no previstas en el presente capítulo, serán resueltos por el 
Honorable Consejo Nacional de Áreas Protegidas.

Figura 3. Procedimiento para la emisión de permiso CITES de importación
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8.  REEXPORTACIÓN DE FLORA MADERABLE INCLUIDA EN 
LOS APÉNDICES II Y III DE CITES
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Para la autorización de reexportación de productos de flora maderable en 
apéndices II y III de CITES se debe de haber cumplido primeramente con los 
requisitos de importación establecidos por CONAP que garanticen la trazabilidad 
del producto y posteriormente solicitar la autorización de reexportación a la 
SECONAP en su calidad de autoridad administrativa por medio de un certificado 
de reexportación.

8.1	 Requisitos para Emisión de certificado CITES de Reexportación

Por cada reexportación de madera a realizar se deberá solicitar a SECONAP, 
autoridad administrativa CITES, su previa autorización por medio de una 
resolución y la emisión de un certificado CITES de reexportación. Dicha solicitud 
debe cumplir con los siguientes requisitos:

a.  Formulario de solicitud para permiso de exportación/importación/
reexportación de flora maderable CITES incluida en los apéndices de la 
Convención. El formulario es proporcionado en la Ventanilla Única de CONAP y 
debe ir debidamente lleno, sellado y firmado por el propietario o su representante 
legal, se debe indicar si el producto se destinará al comercio local o se reexportará 
(Anexo 14.11).
b.  Copia simple del documento de identificación personal -DPI- del titular 
de la empresa registrado ante CONAP que hace la solicitud, el propietario o el 
representante legal. 
c.  Original del Permiso CITES de importación extendido por el CONAP al haber 
autorizado la entrada del producto al país. Este documento es el que ampara 
en esta gestión el volumen a reexportar, según lo especificado por el inspector 
de embarques de CONAP en la casilla 14 del permiso CITES  “Comprobación de 
Exportación/Importación”.
d.  Las personas individuales o jurídicas deberán haber acreditado su inscripción 
en el registro nacional forestal, son exigibles las copias simples de las 
constancias de inscripción vigentes: 
•  Empresa exportadora e importadora de productos forestales -EXIM-; 
•  Industria Forestal -IF-, de la industria que llevó a cabo el proceso de aserrío y
•  Depósito Forestal DP, si este es el caso de la empresa solicitante. 
e.  Lista de empaque o lista de embarque en la cual se detalle como mínimo 
el tipo de producto, dimensiones y volumetría por piezas y/o fardos, grados 
de calidad según las normas internacionales de clasificación NHLA y otras 
características que a consideración del CONAP y el Usuario puedan ser relevantes 
para fortalecer la trazabilidad del producto en el comercio.
f.  Copia de la factura extendida al destinatario final, en la cual se detalle  
además del volumen de venta, grados de calidad de la madera según la norma 
internacional de clasificación NHLA, precio total de la venta y otras características 
particulares. 15

g.  Los usuarios que reexporten madera que no hayan importado deberán 
presentar copia de la factura de compra de la madera a reexportar y tantas 
facturas como intermediarios haya tenido el proceso de compra-venta.16
________________

15  Esta factura debe estar sellada y firmada por un contador debidamente registrado en la SAT.
16  Ibídem
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8.2	 Procedimiento para la emisión del certificado CITES de reexportación

El procedimiento para autorizar reexportaciones de flora maderable involucra 
una previa autorización de la importación por medio de un permiso CITES de 
importación, y posteriormente la emisión del certificado de reexportación tal y 
como se describe en la figura cuatro.

8.3	 Procedimiento para autorización de reexportación y la emisión de 
certificado CITES

El procedimiento para la autorización de reexportación y la emisión del certificado 
CITES sigue la misma ruta establecida para la autorización de exportaciones 
(Ver inciso 7, figura 2).

8.3.1	 Finalización del proceso

a.  De ser notificado sobre la autorización de la exportación, el usuario debe 
presentar en la ventanilla única de CONAP el Formulario 63 A2 que acredita 
el pago del certificado CITES de reexportación. Costo de conformidad con el 
cuadro tarifario autorizado por CONAP . 17

b.  Luego de presentar el comprobante de pago el usuario recibirá copia del 
certificado CITES de reexportación para que pueda tramitar la licencia de 
exportación en la delegación del INAB en la VUPE. En dado caso no se presente 
el representante legal o el propietario a recoger papelería debe presentarse 
una carta poder firmada y sellada por el representante legal de la Empresa 
Comercializadora que autoriza la entrega de la copia del certificado CITES a 
cierta persona.
c.  El usuario debe solicitar al DMF la verificación física del producto, previo a 
realizar la reexportación. Luego de realizada la verificación física y habiendo 
determinado que no existan anomalías se entregará al usuario el certificado 
CITES de reexportación original.

8.4	 Lineamientos Adicionales para la Autorización de Reexportación de 
Flora Maderable CITES

a.  Los procedimientos particulares para la reexportación de productos 
maderables incluidos en apéndices II y III de la CITES en los cuales interviene el 
INAB, MAGA/OIRSA, SAT y otras entidades que según la Ley tienen injerencia en 
el tema, estarán supeditados a la normativa vigente definida por cada entidad.
b.  El pago de la tarifa para la emisión del permiso/certificado CITES debe ser 
efectuado independientemente de la utilización o no utilización por parte de la 
empresa comercializadora. Cualquier solicitud por reposición estará sujeto a un 
nuevo cobro por parte del CONAP.
c.    El DMF tiene la libertad de solicitar a otras entidades y al usuario la ampliación 
de la información técnica cuando así lo considere conveniente.
d.  Cuando el Departamento de Manejo Forestal de CONAP solicite otra 
documentación y/o enmiendas, el solicitante deberá presentarlas en un plazo 
________________
17  Resolución 15/2007, o el tarifario vigente.
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no mayor de diez (10) días hábiles, de lo contrario se resolverá la solicitud con 
base a la documentación presentada.

Duración del trámite: Ocho (8) días hábiles a partir del día siguiente a la fecha 
de recepción de la solicitud. Para aquellos casos en los cuales sea necesario 
ampliar la información para mejor resolver, el DMF de CONAP podrá disponer de 
tiempo adicional para aclarar cualquier información técnica indispensable para 
autorizar la reexportación.

Figura 4. Procedimiento para la autorización de reexportación de especies CITES apéndice II y 
III 

8.5 Situaciones no previstas

Las situaciones no previstas en el presente capítulo, serán resueltos por el 
Honorable Consejo Nacional de Áreas Protegidas.
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9.  SOLICITUDES NO PROCEDENTES
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Las solicitudes de emisión de permisos/certificados CITES, se dictaminarán como 
no procedentes cuando se incumpla con los lineamientos y requisitos técnicos y 
legales establecidos en el presente manual, o por lo dispuesto en el marco de la 
Convención CITES que no esté contemplado en éste normativo.

9.1	 Procedimiento de solicitudes no procedentes debido al incumplimiento 
de disposiciones técnicas

Cuando se dictamine una solicitud como no procedente debido al incumplimiento 
de disposiciones técnicas, el Departamento de Manejo Forestal del CONAP 
elaborará una resolución, la cual trasladará junto con el expediente de la solicitud 
a la Autoridad Administrativa, quien a su vez, firma la resolución y notificará al 
usuario. Al finalizar el proceso, el expediente de la solicitud es devuelto por 
medio de la Ventanilla Única al archivo del Departamento de Manejo Forestal 
(Anexo 14.7).

9.2	 Procedimiento de solicitudes no procedentes debido al incumplimiento 
de disposiciones legales 

Cuando se dictamine una solicitud como no procedente debido al incumplimiento 
de disposiciones legales, el Departamento de Manejo Forestal del CONAP 
trasladará el expediente conteniendo el respectivo dictamen al Departamento 
Jurídico (DJ), en donde se establecerá la ruta y proceso legal pertinente. 

El Departamento Jurídico emitirá dictamen legal y resolución según corresponda, 
la cual trasladará junto con el expediente de la solicitud a la Autoridad 
Administrativa, quien a su vez firma la resolución y notifica al usuario.  Al finalizar 
el proceso el expediente de la solicitud es devuelto por medio de la Ventanilla 
Única al archivo del DMF (Anexo 14.8).

9.3	 Situaciones no previstas

Las situaciones no previstas en el presente capítulo, serán resueltas por el 
Honorable Consejo Nacional de Áreas Protegidas.



36

C
O

N
S

E
JO

 N
A

C
IO

N
A

L
 D

E
 Á

R
E

A
S

 P
R

O
T

E
G

ID
A

S

10.  VERIFICACIONES FÍSICAS PARA 
LA AUTORIZACIÓN DEL COMERCIO 
INTERNACIONAL DE FLORA MADERABLE 
INCLUIDA EN LOS APENDICES II Y III DE 
CITES

Capitulo 4
Verificaciones 
Físicas
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Para que el usuario pueda exportar, importar o reexportar debe obtener el original 
del permiso/certificado CITES, documento que lo autoriza para comercializar 
productos de flora maderable incluida en los  apéndices II y III de CITES.  Para 
esto es necesario que solicite una verificación física por medio de la cual los 
inspectores de CONAP le entregarán el original del permiso/certificado CITES 
luego de constatar que lo autorizado en este documento sea lo que saldrá o 
ingresará al país.

10.1	 Solicitud de verificación física

Una vez notificado el usuario de que el permiso/certificado CITES ha sido 
firmado y autorizado por la Autoridad Administrativa CITES, este deberá solicitar 
una inspección física del producto que desea exportar, importar o reexportar.  
Este procedimiento se puede realizar de dos maneras: 1) a través del Sistema 
Automatizado en Línea, y 2) por medio del envío o ingreso a la ventanilla única 
del CONAP del formulario de solicitud para verificación física, este debe estar 
debidamente lleno, firmado y sellado por el propietario o representante legal 
de la empresa. La solicitud deberá ser emitida con un mínimo de tres (3) días 
de anticipación a la fecha en la que se requiere la verificación, indicando lo 
siguiente:	

a.  El lugar, fecha y hora de la realización de la inspección,
b.  Número de contenedores, 
c.  Datos del permiso/certificado CITES que autoriza el comercio de determinada 
especie, volumen y tipo de producto. 
d.  En el caso de importaciones se debe indicar la dirección exacta del lugar de 
destino donde se almacenará el producto.
e.  Número telefónico y/o correo electrónico de la persona delegada por la 
empresa para representarla en el momento de la inspección.
f.  Especificar si se trata de cargas consolidadas. En el caso que el complemento 
sea un producto maderable indicar la especie y la empresa responsable de la 
exportación.
g.  Para el caso en que no puedan presentarse el propietario o su representante 
legal al momento de la verificación, deberán adjuntar copia del DPI de la 
persona designada y carta poder con firma legalizada en la cual se autoriza a la 
persona que ha sido delegada recibir el original del permiso/certificado CITES y 
representar a la empresa al momento de la verificación física. 

(Anexo 14.12)

10.2	 Coordinación de la Verificación física

El DMF coordinará el proceso de verificación con los inspectores de CONAP 
de acuerdo a la ubicación de la sede oficial de la empresa para verificaciones 
físicas (en planta o aduana). Vía electrónica se informará a las instituciones 
de observancia: MP, DIPRONA, SAT; quienes podrán presentarse en cualquier 
momento para participar en el proceso de inspección y verificar la transparencia 
del proceso.
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10.3	 Envío de permiso/certificado CITES original, boletas y marchamo al 
personal del CONAP que realiza las inspecciones de embarques

Al recibir la solicitud de verificación física por parte del usuario y luego de 
proceder a su confirmación el DMF envía a los inspectores del CONAP la siguiente 
documentación: 
a.  Copia de la solicitud de verificación física.
b.  Documento original del permiso/certificado CITES y dos copias.
c.  El/los marchamo(s) de CONAP, según la cantidad de contenedores a 
utilizar.
d.  La copia de la factura de venta hacia el destinatario final.
e.  La copia de la lista de empaque.
f.  En el caso que no sea el representante legal el responsable de recibir el 
documento CITES original al momento de la verificación, se enviará la copia de 
la carta poder y del DPI de la persona delegada para representar a la empresa 
en la inspección quien deberá presentar su DPI al inspector de embarque.
g.  Cuando así sea requerido se enviará vía electrónica cualquier información 
adicional que facilite la gestión de los inspectores de embarque en el momento 
de la verificación.

10.4	 Documentación requerida en el lugar de la verificación

Para dar inicio a la verificación física es indispensable que el representante 
legal o la persona delegada por la empresa solicitante, presente al inspector de 
embarque de CONAP la siguiente documentación:

a.  En caso de exportación:
•  Licencia de exportación.
•  Lista de empaque donde este indicado: dimensiones y volumetría de los 
fardos/piezas por especie(s), así como las calidades de la madera que saldrá del 
país.
•  En caso de cargas consolidadas serán exigibles las licencias de exportación 
y facturas que respalden el producto No Cites que será transportado en el 
contenedor.
•  Orden de embarque y marchamo de la naviera.
•  El representante de la empresa que este en el momento de la inspección debe 
presentar su DPI a los inspectores de CONAP.
b.  En caso de importación 
•  Listado de empaque donde se indiquen las dimensiones y volumetría de los 
fardos/piezas por especie(s), así como las calidades de la madera que ingresará 
al país.
•  Copia del Certificado Fitosanitario extendido por el Ministerio de Agricultura, 
Ganadería y Alimentación -MAGA-.
•  En el caso que haya variado la información contenida en la boleta de Declaración 
de Mercancías DUA-GT, deberá presentar la copia del documento actualizado.
•  El representante de la empresa que este en el momento de la inspección debe 
presentar su DPI a los inspectores de CONAP.
c.  En caso de reexportación:
•  Licencia de exportación.
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•  Listado de empaque donde se indiquen las dimensiones y volumetría de los 
fardos/piezas por especie(s), así como las calidades de la madera que saldrá del 
país.
•  En caso de cargas consolidadas serán exigibles las licencias de exportación 
y facturas que respalden el producto No Cites que será transportado en el 
contenedor.
•  Orden de embarque y marchamo de la naviera.
•  El representante de la empresa que este en el momento de la inspección debe 
presentar su DPI.

Para los casos en los que  se complementa un contenedor con madera de otra 
especie que no está regulada por la Convención CITES, se deberá presentar la 
documentación que respalde el comercio de ese producto según la normativa 
vigente para comercio internacional de productos forestales maderables.

10.5	 Verificación Física

Para la realización de la verificación física es necesario que tanto el usuario 
como los inspectores de CONAP consideren los factores que se enlistan a 
continuación: 

a.  La inspección será realizada por el inspector de CONAP acompañado del 
representante legal de la empresa. Si por alguna razón al llegar al lugar de la 
inspección no se encuentra listo el producto que se inspeccionará, los medios 
para el traslado del producto a la hora indicada en la solicitud o no se cuenta 
con la documentación requerida, no se llevara a cabo la inspección y el usuario 
deberá realizar nuevamente el trámite para solicitar una nueva verificación 
física.
b.  En la verificación física se corroborará que tanto la(s) especie(s) así como 
el tipo de producto y el volumen de madera a exportar, importar o reexportar 
concuerde con lo autorizado en el Permiso/Certificado CITES.  El lineamiento 
para la aprobación es que la volumetría inspeccionada sea menor o igual al 
volumen autorizado en el Permiso/Certificado CITES.
c.  La cubicación de la madera se realizará tomando de base las ecuaciones y 
factores de corrección establecidos en el estudio “Determinación del factor de 
compensación de espacios vacíos entre piezas aserradas en la cubicación de 
madera enfardada con fines de comercialización” elaborado por CONAP-CATIE-
FINNFOR y se podrá complementar con la “Guía Práctica para Cubicación de 
Madera” del INAB 18 , así como con la información dispuesta en el presente 
manual. 
En este proceso los datos de la cubicación serán registrados en la boleta de 
inspección, la cual se utilizará para registrar la información y su procesamiento. 
La boleta de inspección deberá ser firmada y sellada por el representante legal 
de la empresa que acompañe la verificación física y por el inspector de embarque 
que realice la cubicación cuando finalice la actividad,  las casillas que no se 
________________

18  Se aplicará la metodología de cubicación vigente que la Secretaría Ejecutiva de CONAP 
determine para ser utilizada en las verificaciones físicas para comercio de especies incluidas en 
CITES.
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utilicen deberán ser anuladas (Anexos  14.13).
d.  En las verificaciones físicas de exportación/reexportación el inspector 
de CONAP debe documentar el proceso de verificación física por medio de 
fotografías que muestren como mínimo lo siguiente: a) el contenedor vacío; b) 
el código del contenedor y la rastra; c) la carga del producto; d) el cierre del 
contenedor; e) la colocación de marchamos y f) los marchamos colocados. 
e.  En las verificaciones físicas de importación el inspector de CONAP debe 
como mínimo documentar por medio de fotografías lo siguiente: a) la apertura 
de los contenedores; b) el código de los contenedores; c) los marchamos de 
origen y de la naviera previo a su apertura; d) la apertura de marchamos; e) las 
condiciones del producto a importar; f) el posterior cierre del contenedor; g) la 
colocación de marchamos y h) los marchamos colocados.
f.  Una vez terminado el proceso de cubicación y constatado en el Permiso/
Certificado CITES que el volumen inspeccionado sea igual o menor al volumen 
autorizado y que la especie inspeccionada sea la autorizada, se procede a 
completar las casillas 14, 15 y 16 del Permiso/Certificado CITES. Las líneas no 
utilizadas en la casilla 14 deberán ser anuladas (Anexo 14.3).
d.  Para todas las verificaciones que se realicen en planta se extenderá un 
certificado de inspección.  Los datos contenidos en este documento servirán 
para informar a las autoridades de control en carretera (DIPRONA, MP, entre 
otras) que el CONAP realizó la verificación física del producto transportado y 
para corroborar en puerto o puesto fronterizo que los datos consignados de 
los marchamos durante la verificación son consistentes con los marchamos 
del contenedor a su arribo.  Este certificado de inspección debe ser firmado 
y sellado por el técnico de CONAP y el representante legal de la empresa, se 
deben anular las casillas y líneas no utilizadas. El certificado de inspección no 
es un documento de autorización de transporte, es un documento que sirve de 
referencia para indicar que el producto fue verificado (Anexo 14.14).

e.  Al concluir la verificación física en caso de exportación y reexportación se 
procederá a:

• Colocar el marchamo de CONAP en el(los) contenedor(es) que transportarán 
la madera.
•  Colocar el marchamo de la naviera.
•  Entregar el certificado de inspección al usuario (cuando sea requerido).
•  Entrega del Permiso/Certificado CITES original.
f.  Al concluir la verificación física en puerto en caso de importación se 
procederá a:
•  Colocar el marchamo de CONAP en el(los) contenedor(es) que transportarán 
la madera.
•  Colocación de  marchamo SAT.
•  Entregar el certificado de inspección al usuario.

10.6	 Verificación física en el lugar de destino en caso de importaciones

a.  Los inspectores de CONAP se harán presentes en el lugar de destino verificando 
la llegada del producto importado, si este se almacena y no se someterá de 
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inmediato a algún proceso de transformación, el producto será embalado por 
CONAP, mientras se coordina la fecha para su verificación.  Los usuarios deberán 
informar por escrito a CONAP  cualquier procesamiento, movimiento o traslado 
del producto importado de tal manera que se mantenga la trazabilidad y la 
cadena de custodia.
b.  Solamente los inspectores de CONAP están autorizados para retirar los 
marchamos y abrir los contenedores cuando estos lleguen al lugar de destino.

10.7	 Marchamos de verificación física CONAP

a.  Utilidad del marchamo de inspección CITES: La colocación del marchamo de 
CONAP permitirá asegurar que luego de la verificación nada pueda ser extraído 
o ingresado al contenedor, de tal forma que lo razonado por el inspector en el 
Permiso/Certificado CITES sea lo que se esté comercializando. 
El marchamo deberá ser colocado al finalizar la verificación del embarque y luego 
de haber constatado que el volumen, la(s) especie(s) y la calidad del producto 
a comercializar es consistente con lo amparado a través de los documentos 
presentados.  Los inspectores de CONAP colocarán un marchamo al contenedor 
o caja que transportará el producto hacia su destino final.
b.  Características de los marchamos de inspección CITES: Las características 
de los marchamos y su leyenda serán definidas por medio de Resolución de la 
Secretaría Ejecutiva de CONAP y sus características serán de conocimiento de 
las entidades gubernamentales de observancia (Ministerio Público, DIPRONA, 
SAT, MAGA/OIRSA, entre otras).

10.8	 Responsabilidades del Inspector de CONAP:

Es responsabilidad del Inspector de CONAP lo siguiente:

a.  Cumplir con lo establecido en el presente normativo. 
b.  Lo consignado por él, en el Permiso/Certificado CITES, en la boleta de 
inspección y en el certificado de inspección.
c.  Informar a los inspectores de embarque en puerto o puesto fronterizo, en un 
plazo no mayor de dos horas después de realizar la verificación física en planta 
los siguientes datos: a) la especie; b) la volumetría; c) los datos del Permiso/
Certificado CITES; d) los códigos de marchamos; e) la hora aproximada de salida 
del contenedor, y f) cualquier otra información que permita una coordinación 
eficiente del proceso.
d.  Elaborar un informe de la inspección realizada, dirigida al Director del 
Departamento de Manejo Forestal de CONAP adjuntando los originales de 
la boleta de inspección, certificado de inspección, duplicado y triplicado del 
Permiso/Certificado CITES; en el caso de exportaciones y reexportaciones 
la copia de la licencia de exportación, en el caso de importaciones copia del 
permiso fitosanitario extendido por el MAGA y cualquier otra documentación 
presentada por la empresa en el momento de la verificación física. Este informe 
deberá ser entregado al DMF en un plazo no mayor de 8 días hábiles luego de la 
fecha de realizada la verificación física.
e.  Trasladar la información consignada en la boleta de inspección y en el 
certificado de inspección al Sistema de Automatización CITES del CONAP y 
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agregar de forma escaneada la boleta de inspección, el certificado de inspección, 
las copias del Permiso/Certificado CITES, el informe de inspección, fotografías 
de soporte y en el caso de exportaciones la licencia de exportación, esto en un 
plazo no mayor a 72 horas.

10.9	 Lineamientos Adicionales de las Verificaciones Físicas para Autorizar el 
Comercio Internacional de Flora Maderable CITES

a.  Los procedimientos particulares en los cuales intervienen la Superintendencia 
de Administración Tributaria -SAT- y el Ministerio de Agricultura, Ganadería y 
Alimentación y sus servicios delegados al Organismo Internacional Regional 
de Sanidad Agropecuaria -MAGA/OIRSA- estarán supeditados a la normativa 
vigente de cada entidad.
b.  Las verificaciones físicas para autorizar importaciones serán coordinadas con 
autoridades de la SAT y de MAGA/OIRSA estableciéndose de esta manera los 
procedimientos particulares para la entrega del Permiso/Certificado CITES de 
importación.
c.  El transporte de la madera a exportar, importar o reexportar regulada a través 
del presente normativo, deberá ser estrictamente dentro de contenedores 
cerrados y no en plataformas o camiones descubiertos. Al realizarse el transporte 
por vía aérea el producto deberá ser transportado dentro de cajas cerradas.
d.  En el caso de exportaciones se atenderán las prohibiciones y exenciones 
descritas en el artículo 65 de la Ley Forestal, esto respecto a las medidas 
permitidas y tipo de producto. (10) 
e.  En el caso de importaciones, no se permitirá el almacenamiento del producto 
en recintos fiscales previo a la emisión del permiso CITES de importación. 
f.  Los inspectores de CONAP, tienen la facultad de solicitar la descarga de los 
contenedores así como deshacer los fardos del producto cuando lo consideren 
necesario, a fin de asegurar la legalidad y transparencia del proceso.
g.  Para cargas consolidadas en contenedores, el inspector de CONAP deberá 
estar presente cuando se inicie la carga y será responsable únicamente de la 
flora maderable en apéndices II y III de CITES que se esté comercializando. 
El contenedor que transporte la madera será igualmente asegurado con un 
marchamo de CONAP.
h.  Para los casos en los cuales, luego de la cubicación de la madera dispuesta 
para exportación/importación/reexportación, resulte un volumen excedente al 
autorizado, este no podrá ser objeto de comercio.



43

C
O

N
S

E
JO

 N
A

C
IO

N
A

L
 D

E
 Á

R
E

A
S

 P
R

O
T

E
G

ID
A

S

10.10	  Situaciones no previstas

Los casos o situaciones especiales o no previstas en el presente capítulo, serán 
resueltos por el Honorable Consejo Nacional de Áreas Protegidas.

Figura 5. Proceso de  verificaciones para autorización de comercio internacional de flora 
maderable en apéndices II y III de CITES
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Capitulo 5
11.  PROCEDIMIENTOS BÁSICOS PARA LA 
MEDICIÓN DEL VOLUMEN DE MADERA EN LAS 
INSPECCIONES DE EMBARQUE (SEGÚN MANUAL DE 
CUBICACIÓN DEL INAB)

Metodología de 
cubicación 
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11.1	 Medición del volumen de madera aserrada y escuadrada por unidad

En este caso se procede a medir las tres dimensiones de la pieza en metros (Largo, 
ancho y grueso) multiplicándolo entre sí para poder obtener el volumen.

V = Ancho x Espesor x Largo
Donde: 
V = Volumen en metros cúbicos 
A= Ancho (m) 
E= espesor (m)
L= largo (m)

Ejemplo: Se tiene una tabla con un espesor de 0.27m, un largo de 2.87 y un 
ancho de 0.35m. Calcule el volumen de la tabla.
V= 0.27m * 2.87m *0.35m 
V= 0.2712 m3

Se recomienda considerar tanto el ancho y espesor promedio, por la forma 
irregular de la madera escuadrada; el largo considerado debe ser la distancia 
más corta entre los dos extremos. 

11.2	 Medición de la madera aserrada en fardos

En este caso se selecciona el bloque de madera aserrada estibada, al cual se le 
medirán las tres dimensiones en metros (largo, ancho y grueso), multiplicándolas 
entre si,  por un factor de 0.8 el cual se aplica por aquellos espacios libres que 
los bloques poseen para la circulación del aire o un factor de 0.5 para aquellos 
fardos de madera que estén separados con “polines”.

V = Ancho x Espesor x Largo x 0.8
V = Ancho x Espesor x Largo x 0.5

Figura 6. Medición volumen madera aserrada y escuadrada
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Donde: 
V = Volumen en metros cúbicos 
A= Ancho (m) 
E= espesor (m)
L= largo (m)
Factor= 0.8 para madera enfardada
Factor= 0.5 para madera enfardada con polines

Ejemplo: Se tiene un bloque de madera aserrada con un ancho de 1.30m, un 
largo de 3.66m y un alto de 1.56m. Calcule el volumen de real de la madera.
V= 1.30m * 3.66m *1.56m *0.8
V=  5.9379m3 

Fuente: Guía práctica para la cubicación de madera, segunda edición. 2000 
(14)

Figura 7. Medición volumen madera aserrada estibada.
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12.  ECUACIONES Y FACTORES DE CORRECCIÓN PARA 
LA MEDICIÓN DEL VOLUMEN DE MADERA ENFARDADA, 
ESPECÍFICAS PARA LAS ESPECIES CAOBA (Swietenia 
macrophylla King) y CEDRO (Cedrela odorata L)

Centro Agronómico Tropical de Investigación y Enseñanza (CATIE)
Consejo Nacional de Áreas Protegidas -CONAP
Proyecto Bosques y Manejo Forestal en América Central(Finnfor), 2012.
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Cuadro 1. Ecuaciones y factores de corrección para fardos de madera aserrada secada al aire 
(AD) para las especies de Caoba (Swietenia macrophylla King) y Cedro (Cedrela odorata L.)

________________
19  Correlación: 0-0.19 Muy débil; de 0.20-0.39 Débil; de 0.40-0.69 Moderada; de 0.70-0.89 
fuerte y 0.90-1.00 Muy fuerte.
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Cuadro 2. Ecuaciones y factores de corrección para fardos de madera aserrada secada al horno 
(KD) para las especies de Caoba (Swietenia macrophylla King) y Cedro (Cedrela odorata L.)

Cuadro 3. Tipo de fardos de madera de las especie de caoba y cedro que comercializan las 
empresas forestales 

“Se reconoce como herramienta de aplicación para el presente manual el estudio “Determinación 
del factor de compensación de espacios vacíos entre piezas aserradas en la cubicación de madera 
enfardada con fines de comercialización” elaborado por CATIE-CONAP-FINFOR””

________________
20    Correlación: 0-0.19 Muy débil; de 0.20-0.39 Débil; de 0.40-0.69 Moderada; de 0.70-0.89 
fuerte y 0.90-1.00 Muy fuerte.
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14.  ANEXOS
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14.1	 Elaboración del permiso/certificado CITES

Casilla 1

•  El departamento de vida silvestre otorga el número de permiso/certificado 
según su registro interno. La numeración inicia cada año indicando también el 
año de la misma, de la siguiente manera: 00-0000.
•  Se debe indicar el tipo de comercio solamente una de los recuadros, ya sea 
Exportación, Reexportación, Importación, Otro.

Casilla 2 (Valido hasta)

•  En la casilla dos se indica la fecha de vencimiento, siendo esta de 3 meses 
luego de emitido el permiso/certificado CITES.

Casilla 3 (TIMBRE CITES, Nombre y Dirección de la Autoridad Administrativa)

•  La autoridad administrativa CITES en Guatemala es el Secretario(a) Ejecutivo(a) 
y su dirección será la sede del CONAP.
• El Timbre Cites o Estampilla de seguridad colocada deberá ser anulada con 
firma y sello21  de la autoridad administrativa. La anulación de la estampilla se 
realiza al final del llenado de todas las casillas junto con la casilla 13, dando 
validez a todos los datos que contiene el permiso/certificado y autorizando el 
mismo. 

Casilla 4 (DESTINATARIO U ORIGEN DELEMBARQUE - Nombre, Dirección, 
País)

•  Se indicará en esta casilla, en caso de exportación o reexportación; el nombre, 
dirección y país del destinatario
•  En caso de importación se indicarán los mismos datos, en este caso de origen 
del embarque.

Casilla 5 (TITULAR DEL PERMISO - Nombre, Identificación, Dirección País)

Casilla 6 (CONDICIONES ESPECIALES)

En caso de exportación, indica el origen exacto del producto indicando el nombre 
de la unidad de manejo, nombre de la finca, bosque o plantación que la licencia 
de aprovechamiento autoriza. 

Casilla 7/8 (NOMBRES – Común y científico del animal o planta): 

Debe indicarse el nombre científico de la especie tal como figura en los Apéndices 
y en la medida posible, su nombre común.

________________
21    Resolución Conf. 12.3 (Rev. CoP15). Normalización de los permisos y certificados CITES, 
recomendaciones a las partes: Incisos l, m y n.



54

C
O

N
S

E
JO

 N
A

C
IO

N
A

L
 D

E
 Á

R
E

A
S

 P
R

O
T

E
G

ID
A

S

Casilla 9 (DESCRIPCIÓN –tipo de producto):

En esta casilla se describe el tipo de producto que se desea exportar. La 
codificación utilizada se muestra a continuación:

Cuadro 4. Tipo de producto y unidades de medida

Fuente: CITES, 2011
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Casilla 10 (APENDICE Y PROCEDENCIA (W.C.A. u O.)

En esta casilla se deberá indicar el número del Apéndice de cada espécimen, así 
como el código de origen.22

Cuadro 5. Códigos de procedencia

Fuente: CITES, 2011.

Casilla 11 (CANTIDAD – (Número, letra y peso Kg.)

•  En esta casilla se indicará, para el caso de flora maderable, el volumen 
autorizado en metros cúbicos en números y en letras. 
•  En dado caso el país tenga una cuota de exportación, la Casilla 11a deberá 
mostrar información sobre las cantidades totales exportadas de la especie.

Casilla 12 
 
En esta casilla se incluye el país de origen, número de permiso, y fecha de emisión 
del permiso de la forma siguiente:

•  En el caso de una exportación  deberá llevar los datos mismos del permiso 
que se está emitiendo.
•  Si es para una importación, en la casilla 12 se verificarán los datos del Permiso/ 
certificado CITES emitidos en el país de origen del producto.
•  La Casilla 12a deberá llevar los datos del documento emitido por el país de la 
última reexportación
•  La Casilla 12b: deberá presentar el No. de la operación para especímenes 
________________
22    Resolución Conf. 12.3 Rev CoP15-2 Fuente: http://www.cites.org/esp/res/all/12/S12-03R15.
pdf
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de Apéndice I criados en cautividad o reproducidos con fines comerciales o la 
Fecha de adquisición para los especímenes preconvención.

14.2	 Autorización y firma del permiso/certificado CITES por autoridad 
administrativa

Casilla 13 (Permiso/Certificado expedido por)

En esta casilla se indica la fecha de emisión del permiso/certificado CITES y es 
el espacio destinado para el sello y la firma de la autoridad administrativa que 
autoriza el comercio internacional de los productos. Es la última casilla (junto 
a la casilla 3) que se llena autorizando el permiso/certificado CITES previo a la 
inspección física.

14.3	 Validación de certificado cites de exportación por inspector de 
embarque

En la inspección física de embarque el técnico de CONAP confirma la congruencia 
de los datos de exportación/reexportación autorizados en el permiso/certificado 
CITES (volumen, especie, tipo de producto) con lo inspeccionado llenando las 
casillas 14, 15, 16 de la siguiente manera: 

Casilla 14 (comprobación de exportación/importación)
En esta casilla el inspector de embarques colocará el No. de permiso que se 
que se indica en la casilla No. 1, también se colocará el volumen real que se 
exportará (determinado en la inspección por medio de cubicación) debiendo 
ser el volumen a exportar igual o menor al volumen autorizado en el permiso/
certificado CITES.

Casilla 15 (Conocimiento de embarque/ Carta de porte aéreo)
En esta casilla el inspector de embarques de CONAP deberá colocar según la 
licencia de exportación el puerto/aduana de salida del producto y el total del 
embarque cajas, recipientes, bloques o fardos. 

Casilla 16 
Luego de constatar que el producto a exportar se acopla con lo autorizado 
(especie/volumen) y que el usuario cumple con todos los requerimientos legales 
y técnicos para comercializar internacionalmente, el inspector de embarque 
colocará su firma y sello en esta casilla validando el certificado. 

14.4	 Verificación de permiso cites de exportación por el Departamento de 
Manejo Forestal para autorizar importación de especies de flora maderable 
incluidas en apéndices CITES

En casos de importación de especies CITES que estén dentro de los apéndices II 
y III el CONAP como institución rectora de la Convención debe verificar que los 
productos y subproductos que entren a la nación no estén siendo exportados 
de otros países ilegalmente, para esto es necesario verificar la legitimidad del 
permiso/certificado CITES emitido por el país de origen. Para la verificación de 
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la legitimidad los inspectores deben tomar en cuenta lo siguiente:

Primera Parte:

•  El permiso/certificado CITES debe tener el Logotipo de la CITES y el nombre 
completo de la Convención
•  En la Casilla 1  solamente debe estar marcada una de las casillas, “Exportación 
ó Re-exportación” en este caso;
•  El permiso/certificado, debe estar numerado por la Autoridad Administrativa 
CITES del país;
•  En la Casilla 2: Los especímenes deben entrar al país antes de la fecha de 
vencimiento que consta en el permiso.

Segunda Parte

•  En la casilla 3 el timbre o estampilla de seguridad CITES deberá de estar 
anulado con la firma y el sello de la Autoridad Administrativa, esto en dado caso 
el país no utilice papel de seguridad en sus permisos/certificados. Así también 
debe contener el Nombre y Dirección de la Autoridad Administrativa
•  En la casilla 4 el destinatario del embarque debe encontrarse  dentro del 
territorio nacional.
•  En la casilla 5 la información del Titular del permiso debe contener Nombre, 
Identificación, Dirección y País

Tercera Parte

En estas casillas (7/8, 9, 10, 11, 11a, 12, 12a, 12b) el inspector de embarque 
debe corroborar que todos los datos concuerden con lo que está entrando o 
saliendodel país en el embarque. Se debe corroborar la especie y su estatus 
CITES, así también el volumen autorizado, procedencias y fechas de acuerdo a 
cada casilla. 

Cuarta Parte

•  En la Casilla 13 debe estar indicado el lugar y fecha de emisión y tener firma 
y sello original de la Autoridad Administrativa competente.
•  En la Casilla 14 el inspector de embarques deberá verificar las cantidades 
reales importadas, estas deben ser iguales o menores al volumen autorizado. La 
cantidad de especímenes exportados debe aparecer en las casillas apropiadas 
•  En la Casilla 15 se debe constatar que el puerto de importación indicado sea 
el mismo por donde ingresó el producto, así también el número de unidades, 
fardos, bloques, cajas o recipientes.  El número del conocimiento de embarque 
o el de la carta de porte aéreo deberán constar en esta casilla.
•  La Casilla 16 debe ir firmada por el agente de aduanas que realizó la inspección 
y contenga el sello oficial que se utiliza para validar la información.

NOTA: Todas las casillas que no se hayan utilizado deben estar anuladas de 
alguna forma.
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14.5	 Procedimiento para la obtención del código de exportador proporcionado 
por la VUPE.

Figura 8. Proceso de inscripción de exportadores en la VUPE

Fuente: VUPE (24)
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14.6	 Procedimiento para inscripción y registro de empresas exportadoras e 
importadoras en el INAB -EXIM-

Figura 9. Proceso de inscripción y registro de empresas exportadoras e importadoras en el 
Instituto Nacional de Bosques

Fuente: INAB (18)
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14.7	 Procedimiento para solicitudes no procedentes debido al incumplimiento 
de disposiciones técnicas

Figura 10. Procedimiento para solicitudes no procedentes debido a falta de documentación 
técnica de respaldo.
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14.8	 Procedimiento para solicitudes no procedentes debido al incumplimiento 
de disposiciones  legales 

Figura 11. Procedimiento para solicitudes no procedentes debido irregularidades de carácter 
legal
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14.9	 Procedimientos en aduanas para comercio internacional de flora 
maderable CITES

Figura 12. Procedimientos en aduanas para autorización de exportación/reexportación
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Figura 13. Procedimientos en aduanas para autorización de importación



64

C
O

N
S

E
JO

 N
A

C
IO

N
A

L
 D

E
 Á

R
E

A
S

 P
R

O
T

E
G

ID
A

S

14.10	  Formulario de solicitud de registro para personas individuales o 
jurídicas que se dediquen a la comercialización de flora maderable  a nivel 
nacional e internacional
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14.11	  Formulario de solicitud para permiso de exportación, importación o 
reexportación de flora maderable incluida en apéndices CITES
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14.12	  Formulario de solicitud de verificación física previo a autorizar comercio 
internacional de especies CITES en apéndices II y III
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14.13	  Boleta de Inspección de Embarque de Flora Maderable
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14.14	  Certificado de Inspección de Embarque
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14.15	  Ejemplo de presentación de lista de empaque (debe presentarse en 
una hoja con el membrete de la empresa)
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14.16	  Formato oficial de permiso/certificado CITES



74

C
O

N
S

E
JO

 N
A

C
IO

N
A

L
 D

E
 Á

R
E

A
S

 P
R

O
T

E
G

ID
A

S

Consejo Nacional de Áreas 
Protegidas -  CONAP - 

www.conap.gob.gt
www.chmguatemala.gob.gt (especializado en biodiversidad)
www.bchguatemala.gob.gt (especializado en bioseguridad)

Misión:

 Asegurar la conservación y el uso 
sostenible de la diversidad biológica y 
las áreas protegidas de Guatemala, así 
como los bienes y servicios naturales 
que estas proveen a las presentes y 
futuras generaciones, a través de 
diseñar, coordinar y velar por la apli-
cación de políticas, normas, incentivos 
y estrategias, en colaboración con otros 
actores.

Visión al 2015:

 El CONAP es una entidad 
pública, autónoma y descentralizada, 
reconocida por su trabajo efectivo con 
otros actores en asegurar la conser-
vación y el uso sostenible de las áreas 
protegidas y la diversidad biológica de 
Guatemala. El CONAP trabaja por una 
Guatemala en la que el patrimonio natu-
ral y cultural del país se conserva en 
armonía con el desarrollo social y 
económico, donde se valora la conexión 
entre los sistemas naturales y la calidad 
de vida humana y en donde las áreas 
que sostienen todas las formas de vida 
persisten para las futuras generaciones.

Los fines principales del CONAP son:

a. Propiciar y fomentar la conservación y 
el mejoramiento del patrimonio natural 
de Guatemala.

b. Organizar, dirigir y desarrollar el 
Sistema Guatemalteco de Áreas Protegi-
das, SIGAP.

c. Planificar, conducir y difundir la 
Estrategia Nacional de Conservación de 
la Diversidad Biológica y los Recursos 
Naturales Renovables de Guatemala.

d. Coordinar la administración de los 
recursos de flora y fauna silvestre y de la 
diversidad biológica de la Nación, por 
medio de sus respectivos órganos ejecu-
tores.

e. Planificar y coordinar la aplicación de 
las disposiciones en materia de conser-
vación de la diversidad biológica conte-
nidos de los instrumentos internacion-
ales ratificados por Guatemala.

f. Constituir un fondo nacional para la 
conservación de la naturaleza, nutrido 
con recursos financieros provenientes 
de cooperación interna y externa.

(Artículo No. 62 de la Ley de Áreas 
Protegidas, Decreto 4-89)




